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APROVAÇÃO DA SOLICITAÇÃO DE COMPRA DE MATERIAL BIBLIOGRÁFICO 

GUIA RÁPIDO 
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 As solicitações que aguardam aprovação aparecerão destacadas com o ícone  

 

 

 

 

 

 

 

 

  Abre o resumo da solicitação 

 Permite acompanhar o andamento do 

Trâmite. 

 Aguardando aprovação (está no prazo). 

  Aguardando aprovação (está com atraso). 

  Em andamento. Você já emitiu parecer. 

  Em andamento. Aguarde sua vez. 

  Aprovação finalizada. 

 

Digitar nome de usuário, 

senha e captcha 

Clique no 

ícone para aprovar 

a solicitação. 

 

IMPORTANTE: Cada parecerista terá o prazo de uma semana para emitir o parecer! 
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No campo parecer é possível 

alterar a quantidade solicitada. 

Se deixar o campo em branco 

a quantidade solicitada não 

será alterada. 

Clique em  para 

salvar as alterações  

IMPORTANTE: Após a emissão do parecer a solicitação é encaminhada para aprovação pelo 

próximo parecerista indicado no trâmite. Quando todos os incluídos no trâmite finalizarem a 

aprovação da solicitação de compra esta é encaminhada para o Serviço de Aquisição da 

Biblioteca Universitária. 

Lembrando que um e-mail será encaminhado automaticamente informando ao parecerista da 

sua vez de emitir o parecer! 

MANTENHA O CADASTRO COM A BIBLIOTECA ATUALIZADO! 

 

É possível 

visualizar o trâmite 

da solicitação.   

Digite um parecer para a 

aprovação da solicitação e clique 

em  

Aparecerá uma mensagem 

que o trâmite foi gravado com 

sucesso. 

Clique em itens para efetuar 

alterações na solicitação. 

 

Clique em parecer para aprovar a solicitação. 


