PROCEDIMENTOS PARA
APRESENTACAO E
NORMALIZACAO DE
TRABALHOS ACADEMICOS
APRESENTACAO (NBR
14724:2011)



Especifica os principios gerais para a elaboracao de
trabalhos académicos (teses, dissertacoes e outros),
visando sua apresentacao a instituicao (banca,
comissao examinadora de professores, especialistas
designados e/ou outros).

Esta norma aplica-se, no que couber, aos trabalhos
académicos e similares, intra e extraclasse
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T
Estrutura do trabalho

Parte Interna [ Folha de rosto (Obrigatério)
Errata (Opcional)

Folha de aprovacao (Obrigatoério)
Dedicatéria (Opcional)
Agradecimentos (Opcional)

Epigrafe (Opcional)
Elementos Resumo em lingua vernacula (Obrigatorio)
Pré-textuais Resumo em lingua estrangeira (Obrigatorio)

Lista de ilustracoes (Opcional)

Lista de tabelas (Opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)
Lista de simbolos (Opcional)

Sumario (Obrigatorio)

S——
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I
Estrutura do trabalho

Parte Interna

— Introducao

Elementos — Desenvolvimento

textuais

Conclusao
S —
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Estrutura do trabalho

Parte Interna

B Referéncias (Obrigatério)
Glossario (Opcional)
Elementos — Apéndices (Opcional)
poOs- textuais Anexos (Opcional)
_— Indice (Opcional)




| Anexos

Apéndices
?& Glossario
§ Referéncias
Texto
S —
?7 umario
S, ILista de Simbolos
é?’ ILista de Abreviaturas
Yg [Lista de Tabelas
@ Lista de Ilustracoes
Yg Abstract

Resumo
Epigrafe

Agradecimentos
Dedicatéria

Folha de Aprovacao

ERRATA
Folha de Rosto

CAPA

Fonte: UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA.
Normas para apresentacio de trabalhos. 1996. v. 2, p.2-3.
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Estrutura — Parte externa

Capa

Elemento obrigatorio. As informacoes devem ser mostradas na
seguinte ordem:

- Nome da instituicao
»  Nome do autor

o Titulo

4 Subtitulo

- Local e data



MODELO DE CAPA

NOME DA INSTITUICAO
NOME DO AUTOR

TITULO: subtitulo se houver

Local
Ano

10
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Estrutura — Parte interna

Elementos pré-textuais - Folha de rosto

Elemento obrigatorio. No anverso, as informacoes devem ser
mostradas na seguinte ordem:

a)
b)
c)

d)

Nome do autor

Titulo

Subtitulo

Natureza

Nome do orientador e do coorientador (se houver)
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Estrutura — Parte interna

Elementos pré-textuais - Folha de rosto

Elemento obrigatorio. No anverso, as informacoes devem ser
mostradas na seguinte ordem:

. Local
»  Ano

No verso, deve constar os dados da catalogaciao na publicacao
(quando de aplicar)



MODELO FOLHA DE ROSTO

NOME DO AUTOR

TITULO: subtitulo se houver

Dissertacao/Tese submetido(a) ao Programa de ... da
Universidade Federal de Santa Catarina para a
obtencao do Grau de ... em ....Orientador: Prof. Dr.
Co-orientador (se houver): Prof. Dr.

Local
Ano
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Estrutura — Parte interna

Elementos pré-textuais - Errata

Elemento opcional. Deve ser inserida logo ap6s a folha de rosto,
e deve conter a referéncia do trabalho e o texto da errata. S6
pode ser inserida apés o trabalho impresso, em papel avulso ou
encarte.



MODELO ERRATA

ERRATA

SOBRENOME, Nome. Titulo trabalho. Local, ano.

Folha Linha | Ondeselée | Leia-se

32 3 publiacag publicagéo

15
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NBR 14724 /2011

Elementos pré-textuais - Folha de aprovacao

Elemento obrigatério. Deve ser inserida apos a folha de rosto,
constituida pelo nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e
subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome
da instituicio a que é submetido, area de concentraciao) data de
aprovaciao, nome, titulacao e assinatura dos componentes da
banca examinadora e instituicoes a que pertencem. A data de
aprovacao e as assinaturas dos membros componentes da banca
examinadora devem ser colocadas apos a aprovacao do trabalho.



MODELO FOLHA DE APROVACAOQO

Nome completo do autor

TITULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

Este (a) Dissertacgao/Tese foi julgado(a) adequado(a) para obtencao do Titulo de “....”, e aprovad(o)a em sua forma final pelo Programa ...

Local, x de xxxxx de Xxxx.

Prof. xxx, Dr.

Coordenador do Curso

Banca Examinadora:

Prof.2, Dr.? xxxx,
Orientadora

Universidade xxxx

Prof.2, Dr.2 xxxx,
Co-Orientadora

Universidade xxxx

Prof., Dr. xxxx,

Universidade xxxxxx

17
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Elementos pré-textuais - Dedicatoria
Elemento opcional. Deve ser inserida apos a folha de aprovacao.

Agradecimentos
Elemento opcional. Deve ser inserido ap6s a folha de

dedicatoria.

Epigrafe
Elemento opcional, deve ser elaborada de acordo com a NBR

10520. Deve ser inserida apds os agradecimentos, e podem
constar nas folhas ou paginas de abertura de secoOes

primarias.



MODELO DEDICATORIA

Dedico este trabalho @ meu pai in memoriam.
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MODELO AGRADECIMENTOS

AGRADECIMENTOS

A meus pais...

Essa secao nio possui uma estrutura pré-definida. O mais
usual é separar em paragrafos.

Mencionar apenas pessoas, instituicoes e outros que tenham
tido importancia para a realizacao do trabalho.
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MODELO EPIGRAFE

“Na natureza nada se cria, nada se perde, tudo se transforma”

oy Lavozsier, 1785.
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Estrutura — Parte interna

Elementos pré-textuais

Resumo na lingua vernacula
Elemento obrigatério. Deve ser elaborado de acordo com a NBR
6028/2003.

Resumo em lingua estrangeira
Elemento obrigatério. Deve ser elaborado de acordo com a NBR
6028/2003.
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RESUMO

XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Palavras-chave: Xxxxxxx. XXXXXxXxX. XXXXXXXX.

ABSTRACT

XXX XXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXX.

Key-words: Xxxxxxx. XXXXXxXXX. XXXXXXXX.
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Estrutura — Parte interna

Elementos pré-textuais - Lista de ilustracoes

Elemento opcional, é elaborada de acordo com a ordem das
ilustracoes no texto, com cada item designado por seu nome
especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da folha ou
pagina. Quando preciso, é recomendado a elaboracao de uma
lista para cada tipo de ilustracio (quadros, fotografias,
fluxogramas, etc.).




MODELO LISTA

LISTA DE GRAFICOS
Grafico 1 - Distribuicao variavel género ............cccevvveee.... 21
Grafico 2 - Distribuicao variavel idade ........................... 22
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Estrutura — Parte interna

Elementos pré-textuais - Lista de tabelas

Elemento opcional, elaborada de acordo com a ordem em que
aparecem no texto, com cada item designado por seu nome
especifico, descricao e pagina.



MODELO LISTA

LISTA DE TABELAS
Tabela 1 - Distribuicao variavel género ...............euueu..... 21
Tabela 2 - Distribuicao variavel idade ...............euun......... 22
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NBR 14724/2011

Estrutura — Parte interna

Elementos pré-textuais - Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional, que consiste na designacao alfabética das
siglas e abreviaturas utilizadas no texto, seguidas por das
palavras ou expressoes correspondentes por extenso.

IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
UFSC Universidade Federal de Santa Catarina
BU Biblioteca Universitaria



MODELO LISTA

LISTA DE SIGLAS

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas
BU  Biblioteca Universitaria
UFSC Universidade Federal de Santa Catarina

29




NBR 14724/ 2011

2y

Estrutura — Parte interna

Elementos pré-textuais - Lista de simbolos

Elemento opcional, elaborada de acordo com a ordem em que
aparecem no texto, com o devido significado.

d, Distancia euclidiana
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Estrutura — Parte interna

Elementos pré-textuais - Sumario

Elemento obrigatoério. Deve ser elaborado de acordo com a NBR
6027/2012.
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MODELO SUMARIO (6027/2012)

SUMARIO
1 INTRODUGAGQ .. .ccccettueererneereneeeessseesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 12
1.1 JUSTIFICATIVA ceitcececececcrcreccrccesscsescsesssesesesssssssssesssssssesssssssssssssssssssene 14
1.1.1 ODbJetivo Geral .....ccciieieiiiiecerceieccnreccncecestocescecescocescssescsssscssecossessssosossaces 18
1.1.2 Objetivos ESPECIfiCOS c.vcviuriiirieierircrcececccrcscececessscssesecescssssssesessssssesesnses 22
2 DESENVOLVIMENTO ..cccciteitttciccrccccsnssccccsssccccsssccccssssccssssssccsssscccssssss 32
3 CONCLUSAQ ...cuuuueeeeeeeiiieeecssssssnnssessssssssssssssnsssssssssssssssssssnssssssssssssssssnns 52
REFERENCIAS ..cccotttiiiiiininiisnsssssssssssosssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 62
APENDICE A — QuestionAario BU alunoS.......c..eeeeeeerenneceeeneceessseseesssesnes 71
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Estrutura — Parte interna

Elementos textuais

O texto é composto de introducao, que apresenta os objetivos
do trabalho e suas razoes, o desenvolvimento, que descreve e
detalha a pesquisa ou estudo realizado, e a conclusao.
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Estrutura — Parte interna

Elementos pos-textuais - Referéncias

Elemento obrigatorio, deve ser elaborado de acordo com a NBR
6023/2002.

Glossario

Elemento opcional, consiste nas palavras de uso restrito ao
trabalho de pesquisa, ou pouco conhecidas pelo leitor, com suas
definicoes (BELLO, 2011).
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REFERENCIAS

1 espaco de 1,5 cm

SCHUTZ, E. Reengenharia mental: reeducacio de habitos
e programacao de metas. Florianépolis: Insular, 1997. 104 p.

1 espaco simples entre cada referéncia

SODERSTEN, B.; GEOFREY, R. International
economics. 3. ed. London: MacMillan, 1994. 714 p.
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Estrutura — Parte interna

Elementos pos-textuais — Apéndices !

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE,
identificada por letras maitisculas consecutivas, travessao e pelo
respectivo titulo. Utilizam-se letras maitsculas dobradas, na
quando esgotadas as letras do alfabeto.

? Apéndices: textos elaborados pelo autor, a fim de completar a sua argumentacao.



MODELO APENDICES

APENDICE A — Questionario sobre
normalizacao de trabalhos académicos

37
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Estrutura — Parte interna

Elementos pds-textuais — Anexos *

Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO,
identificada por letras maitisculas consecutivas, travessao e pelo
respectivo titulo. Utilizam-se letras maitsculas dobradas,
quando esgotadas as letras do alfabeto.

2 Anexos: sio documentos nao elaborados pelo autor, que servem de fundamentacao
(mapas, leis, estatutos).



MODELO ANEXOS

ANEXO A — Estrutura dos trabalhos
académicos realizado pela UFSC

39
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Estrutura — Parte interna

Elementos pés-textuais - Indice

Elemento opcional. Deve ser elaborado de acordo com a NBR
6034/2004.
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NBR 14724 /2011

Formato
Os textos devem ser digitados ou datilografados em cor preta,
podendo utilizar outras cores somente nas ilustracoes. Se
impresso, deve-se utilizar papel branco ou reciclado, no formato

A4.

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha,
com excecao dos dados de catalogacio. Recomenda-se que os
elementos textuais e pos-textuais sejam digitados no

anverso e verso das folhas.
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S
Regras gerais

Formato
As margens devem ser:
Anverso: esquerda e superior — 3 cm

direita e inferior — 2 cm

Verso: direita e superior — 3 cm
esquerda e inferior — 2 cm



REGRAS GERAIS

MARGENS
ESPELHADAS

43
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Regras gerais

Formato

Recomenda-se a digitaciao do texto em fonte tamanho 12 para
todo trabalho, inclusive capa, excetuando-se citacoes com
mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao, dados
internacionais de catalogacao, legendas e fontes das
ilustracoes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e

uniforme.
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Regras gerais

Espacamento

O texto deve ser redigido com espacamento entre linhas 1,5,
excetuando-se as citacoes de mais de trés linhas, notas de
rodapé, referéncias, legendas das ilustracoes e das tabelas,
natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicao a
que é submetido e area de concentraciao), que devem ser
digitados em espaco simples, com fonte menor. As referéncias
devem ser separadas entre si por um espaco simples em
branco.
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Regras gerais

Espacamento

Na folha de rosto e na folha de aprovacao o tipo do trabalho,
o objetivo, o0 nome da instituicao e a area de concentracao
devem ser alinhados do meio da mancha grafica para a
margem direita.

Na folha de aprovacao o tipo do trabalho, o objetivo, 0 nome
da instituicio e a area de concentracio devem ser
centralizado3.

3 Natureza do trabalho na folha de aprovacao é centralizada, disposicao grafica utilizada pela UFSC.



REGRAS GERAIS

(15)

1 INTRODUCAO

As secOes sempre iniciam no
anverso (folha impar). A fonte textual
sugerida pela NBR 14724/2011 é 12 pts,
com excecao da legenda, paginacao,
citacao, nota de rodapé, que por
ventura sao digitadas em fonte menor a

ser padronizada para todos.

47
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N
Regras gerais

Notas de rodapé

Devem ser digitadas dentro da margem, ficando separadas
por um espaco simples por entre as linhas e por filete de 5 cm
a partir da margem esquerda. A partir da segunda linha,
devem ser alinhadas embaixo da primeira letra da primeira
palavra da primeira linha, com fonte menor.
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Regras gerais

Indicativo numeérico

O indicativo numérico deve ser em algarismo arabico,
alinhado a esquerda e separado por um espaco do titulo da
secao. Os titulos das secoes primarias (inicio de capitulo)
devem comecar em pagina impar, na parte superior da folha e
separado do texto por um espaco de 1,5 entre linhas.
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Regras gerais

Secoes sem indicativo numérico

Os titulos de errata, agradecimentos, listas, resumos,
sumario, referéncias, glossario, apéndices e anexos e indices
devem ser centralizados.
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MODELO SUMARIO — NBR 6027/2012

1 INTRODUGAGQ .. .ccccettueererneereneeeessseesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 12
1.1 JUSTIFICATIVA ceteieietecececececececececececececesecesesssesssesesesssssssssssesssssssssssssssases 14
1.1.1 ODbJetivo Geral .....cccceeieiiiieinccniaccncecencecescecescecescscescsssscssessssocessesscssescase 18
1.1.2 Objetivos ESPECIfiCOS c.vcviuriiirieierircrcececccrcscececessscssesecescssssssesessssssesesnses 22
2 DESENVOLVIMENTO ..ccccieeittccieenrccccsssccccossccccsssscccsssscccsssscscsssssccsssscse 32
3 CONCLUSAQ ...ccuuueeeeeeeiieeeessssssnnnsesssssssssssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 52
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APENDICE A — Questionario BU alunoS......ceeeveeeeeeeenneeeeaneces soresseeeenes 71
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Regras gerais

Paginacao

As paginas dos elementos pré-textuais devem ser contadas,
mas nao numeradas. Para trabalhos digitados somente no
anverso, a numeracao das paginas deve constar no canto
superior direito da pagina., a 2cm da borda, figurando a
partir da primeira folha da parte textual.
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Paginacao

Para trabalhos digitados no anverso e no verso, a numeracao
deve constar no canto superior direito, no anverso, e no canto

superior esquerdo no verso.

No caso de trabalhos com mais de um volume, a numeracao
entre eles deve ser sequencial.
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@

1.1.1 Justificativa

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX o

(25)

2 REVISAO DE LITERATURA

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXX XXX XXX X XXX XXX X XXX XXX XXXXXXXXXXX
XXX XXX XXX X XXX XXX X XXX XXX XXX XXXXXXXX

XXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXX XXX XX XX XXX XX XX XXX XXXXXXXX
XXXXXXXXX XXX XX XX XXX XX XX XXX XXXXXXXX
XXXXXXXXX XXX XX XXX XX XX XX XXX XXXXXXXX
XXXXXXXXX XXX XX XX XXX XX XX XXX XXXXXXX

(AUTOR, DATA).
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T
Regras gerais

Numeracao progressiva

De acordo com a NBR 6024/2012, destacam-se
gradativamente os titulos das secoes, utilizando-se os
recursos de negrito, italico ou sublinhado e outros, no texto e,

de forma idéntica, no sumario.
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Regras gerais

Citacoes

Devem ser de acordo com a NBR 10520/2002.
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Regras gerais

Siglas

Quando aparecem a primeira vez, devem ser indicadas entre
parénteses, precedidas do nome por extenso. Ex.:

Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC)
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Equacoes e formulas

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se
necessario, numeradas com algarismos arabicos entre
parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do
texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que

comporte seus elementos (expoentes, indices, entre outros).
2 2 2 (1)

()(2 +y2)f5=n (2)
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NBR 14724 /2011

Ilustracoes

Qualquer que seja o tipo de ilustracao, sua identificacao
aparece na parte superior, precedida da palavra designativa
(figura, imagem, quadros, entre outros), seguida de seu
nimero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apés a ilustracao,
na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatorio, mesmo que seja producao do proprio autor),
legenda, notas e outras informacoes necessarias a sua
compreensao.
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6
3.3.1 Populacao e Amostra

As ilustracgoes (figuras,
quadros, fluxogramas, mapas e outros)
devem ser inseridas o mais proximo
possivel do texto e estar acompanhada
de

indicacao numeérica e fonte.

sua respectiva legenda com

Tabela 1- Alunos ficticios

Faculdade Novos alunos Alunos de

iraduaiﬁo

Faculdade Elm 223 214

Fonte: Universidade Ficticia.
Notas: Informagoes ficticias.

(65)

4 RESULTADOS

XX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXX XXX XXX X XXX XXX X XXX XXX XXXXXXXXXXX
XXX XXX XXX X XXX XXX X XXX XXX XXX XXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Figura 1 - Bola Clip-Art

Fonte: Microsoft Windows XP Clip-Art (2007).
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Regras gerais

Tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel
do trecho a que se referem e padronizadas conforme o
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Disponivel em:

http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBI
S%20-%20RJ/normastabular.pdf



http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf
http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/GEBIS - RJ/normastabular.pdf

Tabela 1 - Distribuicao género alunos presentes na
oficina da BU/UFSC em set. 2010.

Género Quantidade
Feminino 12
Masculino 12
Total 24

Fonte: Questionario.
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Quadro 1 - Utilidade das normas académicas

Normas ABNT Utilidade

14724 Trabalho académico
6023 Referéncia
6028 Resumo

Fonte: Associacao Brasileira de Normas Técnicas
(2005).
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Numero

As tabelas devem ter um ntimero em algarismo arabico,
sequencial e independente, inscritos em seu topo a esquerda da pagina
precedida da palavra Tabela. Exemplo:

Tabela 5 ou Tabela 3.5

Titulo
Devem conter um titulo por extenso no topo da tabela, para
indicar a natureza e abrangéencia do seu contetdo.
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Fonte

A fonte deve ser colocada imediatamente abaixo da tabela em letra
maiascula/mintscula para indicar a autoridade dos dados e/ou
informacoes da tabela, precedida da palavra Fonte:

Notas

Indica-se em notas, logo apds a indicacao da fonte, esclarecimentos a
respeito do contetido das tabelas.

1Notas Gerais: contetido geral
2Notas especificas: contetdo especifico

Nota: As tabelas devem ser elaborada de acordo com norma do IBGE (1993).
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Devem ter uniformidade grafica referentes a:
tipos de letras e niimeros;
uso de maitsculas e minasculas e;

sinais graficos utilizados.

As colunas externas devem permanecer abertas.

LLinhas: deve-se utilizar fios horizontais e verticais para separar os titulos das

colunas no cabecalho e fecha-las na parte inferior, evitando-se fios verticais para
separar as colunas e fios horizontais para separar as linhas.

Devem ser apresentadas em uma inica pagina.



\ UFSC
mi;_'i_ UNIVERSIDADE FEDERAL , /7]
|  DE SANTA CATARINA S whem—n

.57 Sistema de Bibliotecas ‘ﬁ |

&, Filiada a CBBU .~ i

Tepant oo

TABELAS: RECOMENDACOES

Quando a tabela tem colunas que ultrapassem a pagina e poucas linhas,
podera continuar abaixo da outra na mesma pagina, repetindo cabecalho das
colunas indicadores e os indicadores das linhas.

Quando a tabela tem linhas que ultrapassem a pagina e poucas colunas,
podera apresentar uma ao lado da outra na mesma pagina, separando-as por
traco vertical duplo e repetindo o cabecalho.

Se for tao longa que nao possibilite o sentido vertical, podera ser dividida
e colocada em paginas confrontantes, na mesma posicio e dimensoes,
incluindo apo6s o titulo a designacao continua, continuacao e conclusao.
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~ APRESENTACAO DE TABELAS

Tabelas que ocupam mais de uma pagina

Cada pagina deve ter:
o numero da tabela
o titulo e
o cabecalho

Cada pagina deve ter uma das seguintes indicacoes
continua, para primeira pagina
continuacao, para as seguintes
conclusao, na ultima

Nota: Estas indicacoes devem ser colocadas ap0s o titulo na margem
direita, acima do fio horizontal que separa o titulo do cabecalho.



MODELO TABELA

Tabela 1 - Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e situagdo do

Titulo
domicilio - Brasil — 1980
Cabecalho Situagdo
do Total Mulheres Homens
domicilio
Total 117 860 301 59 505 332 58 364 969
Corpo
Urbana 798 872 831 41 115438 38857492
Rural 37 987 370 18 478 893 18 507 477
Rodapé Fonte: Fundagao Instituto Brasileiro de Geogralfia e Estatistica - IBGE.
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Este documento NAO substitui a

consulta aos originais.
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A obra Procedimentos para apresentacao e normalizacao
de trabalhos académicos: apresentaciao (NBR 14724:2011)
de Universidade Federal de Santa Catarina. Biblioteca
Universitaria foi licenciada com uma Licenca Creative
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