
 

 

ANEXO 1 - Plano de Trabalho – FASE 02 
Acessibilidade Informacional 

O Serviço de Acessibilidade Informacional, vinculado a Coordenadoria de Difusão da 
Informação e da Biblioteca Central (CDIBC), apresenta o seu plano de trabalho para a fase 2, 

conforme segue: 
 

Nome do setor/departamento da unidade: 
Serviço de Acessibilidade Informacional 

Localização do setor/departamento:  
Biblioteca Central - térreo 



 

 

Detalhamento da atividade a ser desenvolvida (incluindo eventuais materiais que necessitarão de 
manipulação, como, por exemplo, atividades a serem exercidas em laboratórios):  
  

É preciso fazer um prognóstico do Serviço de Acessibilidade Informacional para a fase 2, para 
planejar as ações necessárias na pré-fase 2. Sendo assim, no quadro a seguir estão relacionadas as 
principais atividades realizadas pelo Serviço e a modalidade de oferta: 
 

ATIVIDADES 

MODO DE OFERTA 
(remoto/presencial/suspenso) 

Fase 2 

Atendimento às solicitações de adaptação de materiais 

vindas de docentes e estudantes 
Remoto/presencial 

Produção de acervo para o formato digital acessível Remoto/presencial 

Consultoria à estudantes, professores, instituições e 

comunidade sobre as questões relacionadas à 

acessibilidade informacional (via e-mail, reuniões virtuais, 

chamados) 

Remoto/presencial 

Desenvolvimento das atividades relacionados à Projetos 
de Extensão 

Remoto/presencial 

Desenvolvimento das atividades relacionadas às 

comissões de trabalhos internas e externas a BU 
Remoto/presencial 

Empréstimo de tecnologia assistiva Presencial 

Inventário do acervo físico deslocado para a circulação Presencial 

 
Para a realização das atividades na fase 2,  será necessário realizar os últimos ajustes na organização 
do espaço, como a instalação de dois ventiladores, a mudança de local da divisória da sala atual e 
ativação dos pontos de rede instalados. É necessário fazer a conferência dos materiais de Tecnologia 
Assistiva, assim como testes e avaliação de quantos estão em condições adequadas para a retomada 
do serviço. Os computadores acessados remotamente pelos estagiários precisarão de manutenção, 
visto que apenas um deles está permitindo o acesso remoto para o uso dos softwares necessários à 
produção e acervo acessível. 



 

 

Número de servidores lotados/localizados no setor e percentual de vacinados com ciclo completo: 
4 servidores localizados no setor.  

 
Relação de servidores com respectivo modo de atuação (presencial/híbrido/remoto): 
Abaixo segue a relação de servidores vinculados ao Serviço de Acessibilidade Informacional com o 
respectivo modo de atuação. Na fase 2, espera-se o retorno gradual às atividades presenciais, onde 
os servidores deverão estar atuando em sistema de revezamento, desde que cumprida as condições 
sanitárias necessárias. O modo de atuação indicado considera os grupos de risco previstos na 
Portaria Normativa nº 409/2021/GR, publicada no Boletim Oficial da UFSC, no dia 14 de setembro. 
 

 

Nome do Servidor(a) Serviço Modo de atuação 

Fase 2 

Douglas Raulino de 
Souza 

Acessibilidade 
Informacional 

presencial 

Jéssica Vilvert 
Klöppel  

Acessibilidade 
Informacional 

presencial 

Patrícia Muccini  Acessibilidade 
Informacional 

Em afastamento 

Suélen Andrade Acessibilidade 
Informacional 

remoto 

 

*Servidora pertencente ao painel de risco tendo executado atividades presenciais pontuais seguindo 
os protocolos pré-estabelecidos. 



 

 

Quantidade de pessoas que terão acesso simultâneo ao setor, respeitando as orientações de 
distanciamento social: 
Conforme escala de trabalho. 

Escalas de horários, contendo a frequência semanal de cada atividade e o tempo de permanência 
diária de cada pessoa no local:   

Considerando as atividades semipresenciais da Fase 2, a CDIBC atuará da seguinte forma: 
 

a) a Coordenadora da CDIBC deverá cumprir jornada integral na Biblioteca Central, a partir do 
dia 20/09/2021, conforme consta do Guia de Orientações. 

 

Nome do Servidor(a) Serviço Horário de 
Trabalho 

Frequência 
semanal 

Tempo de 
permanência 

Joana Carla de 
Souza Matta Felicio 

Coordenação da 
CDIBC 

8h30min às 
17h30min 

Segunda a 
sexta-feira 

8h/dia 

 

b) ESCALA FASE 2* 

 

Nome do 
Servidor(a) 

Segunda-feira Terça-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira 

Douglas 
Raulino de 
Souza 

  14:00 às 18h 14:00 às 18h 14:00 às 18h 

Jéssica Vilvert 
Klöppel  

  8h às 12:30 e 
13:30 às 18h 

13h às 18h 8h às 12:00 e 
13:00 às 18h 

Patrícia 
Muccini  

  Em 
afastamento 

 Em 
afastamento 

*Entre as pendências para a fase 2 estão: visita técnica da equipe de medição de CO2; instalação de dois 
ventiladores; ativação dos pontos de rede instalados e realocação da divisória. 

  
 
Obs: O Plano de atividade deve ser divulgado pela Unidade em seu sitio/portal eletrônico e no Portal Ativo de Indicadores da UFSC 

 


