Colegoes Especiais

Nome do setor/departamento da unidade:

ColecBes Especiais/COORDENADORIA DE DIFUSAO DA INFORMAGCAO E DA BIBLIOTECA CENTRAL
(CDIBC).

Localizacdo do setor/departamento:

Biblioteca Central - Ocupa o primeiro andar com espagos compartilhados com o Servico de
Circulagdo e Recuperagdo da Informagdo como dareas de circulagcdo, banheiros, lateral direita do
saldo principal com mesas de trabalho e parte do acervo das Coleg¢des Especiais, e salas de uso
exclusivo como a Sala Antonieta de Barros (higieniza¢do), sala de consulta e digitalizacdo (antiga
copa) e Sala Obras Raras.

Detalhamento da atividade a ser desenvolvida (incluindo eventuais materiais que necessitarao
de manipulagao, como, por exemplo, atividades a serem exercidas em laboratérios):

Parte das demandas dos pesquisadores continua a ser atendida de forma remota por meio da
utilizacdo do Portal de Chamados.

Algumas atividades que foram iniciadas no periodo de trabalho remoto necessitam continuar
dessa forma, como as reunides coletivas do setor, grupos de trabalho relacionados a projetos de
extensdo (envolve a participacdo de bolsista) e atividades relacionadas as comissées que as
servidoras do setor fazem parte, além de participacdo em cursos e eventos online.

Dado que as condi¢cdes para desenvolvimento dessas atividades sdo satisfatérias da forma como
estdao sendo desenvolvidas atualmente, a proposta do setor é que os servidores se alternem nas
atividades presenciais, continuando as atividades remotas.

Assim, mantém-se a produtividade e qualidade dos servicos prestados, evitando aglomeracées e
cumprindo as orientacdes da fase 2.

De forma presencial, propGem-se as seguintes atividades de atendimento e preservacdo do
acervo:

1) Atendimento presencial aos agendamentos solicitados pelos usuarios pelo PAI, de
consulta local as colecBes especiais. O atendimento sera agendado com o usudrio,
com 2 horas de durag¢do, no maximo, considerando 30 minutos antes e 30 minutos
apos esse atendimento, para a preparacao e finalizagdo.

2) Digitalizacdo de colecdes do setor na sala de consulta e digitalizacao.

3) Organizacdo de acervo em quarentena e higienizacdo de livros, fotos, periddicos,
partituras e slides, na mesa de higienizacdo e/ou mesa de apoio, na sala Antonieta
de Barros.

4) Inventdrio da CERC, com acesso a sala de Obras Raras e utilizacdo da estacdo de
trabalho no saldo. Essa sala ndo possui ventilacdo natural, por isso apenas um
servidor podera acessar esse recinto e sera necessario intervalo de tempo para
renovacao de ar.

5) Desenvolvimento de atividade presencial para projetos de extensao.

Numero de servidores lotados/localizados no setor e percentual de vacinados com ciclo




completo:

4 servidores localizados no setor, todos com ciclo vacinal completo. Um servidor acima de 60
anos em trabalho remoto, exclusivamente.

Relagdo de servidores com respectivo modo de atuagdo (presencial/remota):

Segue abaixo o quadro com o modo de atuagao.

Nome do Servidor(a) Servigco Modo de atuagdo
Fase 2
Clarissa Agostini Pereira CE
presencial
Giovanni Fiorenzano CE
remoto
Luciana Bergamo Marques CE
hibrido
Verénica Pereira Orlandi CE
presencial

Quantidade de pessoas que terdao acesso simultdneo ao setor, respeitando as orientagdes de
distanciamento social:

3 (trés) servidores estardo cumprindo jornadas de trabalho presencial e remoto.
1 (um) servidor em trabalho remoto exclusivo (mais de 60 anos).




Escalas de hordrios, contendo a frequéncia semanal de cada atividade e o tempo de
permanéncia didria de cada pessoa no local:

Ap0s leitura da Portaria Normativa de 28 de dezembro, o setor Colegdes Especiais entende que
€ necessario ampliar a presenca na Biblioteca Central, mas manter as atividades remotas. Isso é
necessario pois na fase 2 ainda nao temos as condi¢Bes sanitarias (taxa de contdgio e
internagdes) necessarias para retorno integral das atividades presenciais.

Tempo de

Nome do Servico Horario de Frequéncia permanéncia
Servidor(a) Trabalho semanal
Clarissa Agostini 8has17h Quarta 8h/dia
Pereira Atendimento a consulta (manh3 e (12h/semana)

local, higienizagdo de tarde) e quinta

acervo, digitalizacdo e (manh3).

inventdrio.
Luciana 12h as 16h Segunda, 4h/dia
Bergamo Atendimento a consulta quarta e sexta | (12h/semana)
Marques local, higienizagdo de

acervo, digitalizacdo e

inventario.
Verobnica Pereira 8has 17h Terca (manh3d | 8h/dia
Orlandi Atendimento a consulta e tarde) e (12h/semana)

local, higienizagdo de quarta (tarde).
acervo, digitalizacdo e

inventario.
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